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哈尔滨工业大学（威海）志愿服务活动写实表

组织人（单位）名称：
	活动名称
	
	参与人数
	

	活动举办日期
	
	活动地点
	

	负责人姓名
	
	负责人联系方式
	

	考核得分
	
	活动总时长
	

	参与活动的志愿者信息
	活动考评

	序号
	学  号
	姓  名
	联系方式
	学  院
	志愿者签名
	服务次数
	服务时长
	服务质量
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
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	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	服务评价：

被服务方签字：            

年    月    日

	监察部门意见:

    监察部门：            

                                                                  监察人签名：        

年    月    日


备注：1.每个活动单独填写在一张志愿活动统计表上。2.若活动人数超过20人，则再附本表格，提交打印版时左上角装订。3.服务次数、服务时长与服务质量由该活动的监察部门填写。4.备注可以填写出勤情况和活动所需的其他信息。5.活动总时长为本次活动所有志愿者的服务时长之和，服务时长为活动有效时间（不包含行程时间）。
附：写实表使用注意事项（此页只作说明用，在使用时不必打印）
1.活动名称正式化：活动名称一栏以“年份+（季度）+活动正式名称+（服务/活动）”为命名规则。其中若为一年一次或固定时段的活动不必写季度，否则须注明春/秋季。
 例：2012年秋季图书馆服务系列、2012年秋季后勤体验、2012年秋季调查问卷信息录入、2012年威海铁人三项服务、2012年亚沙会服务；
电子版写实表文档应命名为“年份+（季度）+活动正式名称+（服务/活动）写实表--监察人姓名”，以邮件附件的形式发送至hitvolunteer_jc@126.com。
院系填写规范：（排名不分先后）汽院、海洋、船舶、信息、材料、语言、经管、理学院（包括土木）、计软（包括软件）。转专业的同学请填写转入的学院；
活动开展的时间、地点应尽量填写精确；
5.活动负责人若随队参与活动，请在志愿者信息栏填写自己的个人信息，否则无法记录志愿服务时长；
6.集合点名时，志愿者现场核对个人信息并签名。监察人员或负责签到的带队人员应提醒志愿者，签名即对信息的准确性负责，签名后的信息一般情况下将不再修改。请确保无学号错误、姓名同音字的情况出现。
